Universidad de la Republica
Facultad de Ciencias Sociales

Exp. No.231900-000446-08

Montevideo, 9 de diciembre de 2008

La Comision de Comunicacién, Difusion y Publicaciones eleva al Consejo de
Facultad la propuesta adjunta de Pautas para la presentacion de Tesis de la
Facultad de Ciencias Sociales, para contribuir a la edicién de las mismas,
dado que estaba escasamente tratado por cada uno de los programas,
habiendo realizado una consulta previa a los Coordinadores de Posgrados
(Diplomas, Maestrias, Doctorados), quienes manifestaron su acuerdo con la
propuesta. Se adjunta la respuesta del Prof. Luis Bértola.

Asimismo se informa que con posterioridad al proximo receso, la Comision
elevara una propuesta para los distintos tipos de publicaciones, como ser
monografias, documentos de trabajo.



EL CONSEJO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES DE LA UNIVERSIDAD
DE LA REPUBLICA EN SESION ORDINARIA DE FECHA 26 DE MARZO DE 2009,
ADOPTO LA SIGUIENTE RESOLUCION:

310.

(Exp. N° 231900-000446-08) - Atento lo planteado en Sala por los Sres. Consejeros,
resuelve: Aprobar las pautas para la presentacion de Tesis de Posgrado de la
Facultad de Ciencias Sociales elevado por la Comisiéon de Comunicacién, Difusion y
Publicaciones, cuyo texto luce en el distribuido N° 1501/2008, de fojas 1 a fojas 6 del
expediente de autos.(9 en 9)



Distribuido N° 1501/2008

Pautas para la presentacion de Tesis de la Facultad de Ciencias Sociales'

I Partes de una Tesis

1. Paginas preliminares
1.1. Portada (obligatoria)
Es la pagina que identifica la investigacion, debe incluir:

*  Logo institucional: se ubica a la izquierda el logo de la Universidad y a la derecha el de la
Facultad.

* Datos institucionales: se ubica centrado incluye Universidad, Facultad, Instituto o Unidad
Académica.

*  Proposito de la titulacion: es la identificacion del tipo de trabajo que se presenta. Incluye el
grado o titulo al que se postula. Se ubica después de los datos institucionales y antes del titulo
del trabajo.

*  Titulo del trabajo: debe reflejar los alcances de la investigacion, ser claro, conciso y especifico.
Debe estar ubicado en el centro superior de la hoja, no debiendo cortarse ni abreviarse las
palabras. Tanto el titulo como el subtitulo deben escribirse en minuscula (con excepcion de la
letra inicial de la primera palabra y la de los nombres propios). No se subrayan, no se emplean
comillas y no se debe incluir punto al final.

*  Autor: nombres y apellidos completos.

e Tutor: Se indican los nombres y apellidos completos del profesor, titulo profesional, grado
académico o la denominacion que estipule cada unidad académica. En caso de ser extranjero,
indicar universidad a la que pertenece.

*  Lugary fecha: se debe incluir ciudad y pais de publicacion; debajo el afio de presentacion.

*  No se deben incluir fotos ni dibujos.

1.2. Pagina de aprobacion: obligatoria, debe contener nombre del profesor guia, tribunal, fecha,
calificacion y autor (es). El estudiante debera incorporar esta hoja a cada ejemplar, la que sera completada
por el Tribunal correspondiente.

1.3. Dedicatoria: pagina optativa, en la que los autores dedican su investigacion.

1.4. Agradecimientos: pagina optativa, encabezada por la palabra agradecimientos, redactada
formalmente, donde los autores agradecen a quienes contribuyeron y apoyaron la realizacion de la
investigacion.

1.5. Resumen (obligatorio)

El resumen no debe exceder las 350 palabras. Debe también incluirse un resumen en inglés. Es opcional

la redaccion del resumen en otra lengua. Debe ser informativo y presentar una descripcion concisa del

1 Las pautas estan basadas en el Anexo 4 del Informe de avance del Proyecto “Base de datos unificada de
tesis”, Subcomision de Tesis, Universidad de la Republica, octubre 2005.



objetivo del trabajo; una breve formulacion de la metodologia utilizada y las conclusiones o resultados
obtenidos.

1.6. Palabras clave (obligatorias)

En inglés y en espaiiol.

1.7. Tabla de Contenido (obligatoria). Es un cuadro esquematico, en el cual aparecen las divisiones que
componen el trabajo escrito y que remite a la pagina donde aparece desarrollado el contenido. Debe
colocarse antes de la introduccion. Se enumeran todas las secciones o partes del trabajo. Debe ser un fiel
reflejo del cuerpo de la obra. Se escribe una vez finalizado el trabajo para que las distintas secciones o
partes queden con la paginacion definitiva.

1.8. Tabla de cuadros e ilustraciones (optativa)

Es la lista de todas las ilustraciones y cuadros con el titulo y nimero respectivo, verificando la

coincidencia exacta entre la ilustracion y la pagina correspondiente.

2. Texto
El texto comprende la introduccién de la tesis y el cuerpo de la obra.
2.1. Introduccién
La introduccién es la presentacion general, clara, y breve del contenido de la tesis, no debe incluir
resultados ni conclusiones. Es importante considerar los siguientes aspectos:
*  Antecedentes breves del problema
* Relevancia de la investigacion
*  Motivacion para la eleccion del tema
e Clara formulacion del problema
e Objetivos generales e hipdtesis
*  Metodologia utilizada para lograr los objetivos propuestos

e Orientacion al lector de la organizacion del texto

2.2. Cuerpo de la obra

Contiene la exposicion sistematica del contenido, dividido optativamente en capitulos, subcapitulos,
partes o secciones. Aqui se describe detalladamente el problema de investigacion, el marco teodrico, la
metodologia, los resultados de la investigacion y la discusion de los mismos. El capitulo permite sefialar
la division general del cuerpo del trabajo; el subcapitulo senala la division de los distintos puntos de cada
capitulo. Los titulos de los capitulos y de los subcapitulos deben seguir un orden légico, de manera que
reflejen con claridad su contenido y que proporcionen congruencia a las diferentes partes del trabajo. Las
ilustraciones y cuadros son una eficiente ayuda para presentar e interpretar los datos y resultados de la
tesis. Bajo el término genérico de cuadros, se agrupan las tablas y otras formas de presentacion de datos,
ya sean estadisticos, matematicos o de otra indole, los que se escribiran en columnas verticales e hileras
horizontales, en orden correlativo.

La ilustracion es la representacion grafica de datos y comprende graficos, esquemas, mapas, dibujos,
cartogramas, organigramas, etc. Se debe indicar, en el margen inferior de cada recuadro en que se

enmarcan las ilustraciones y cuadros, la fuente de donde provienen los datos.



2.3. Conclusiones
En las conclusiones, el autor emite juicios con relacion a su hipdtesis, la refuta o la comprueba basado en
resultados obtenidos. Ellas deben reflejan los alcances y las limitaciones del estudio, las recomendaciones
que puedan ser utiles al problema de investigacion, asi como los aportes y consecuencias que puedan
contribuir al desarrollo del conocimiento. Se sugiere incorporar los siguientes aspectos:

*  Resultados obtenidos

»  Comprobacion o refutacion de la hipotesis

*  Conclusion general

2.4. Bibliografia

La bibliografia es una lista que contiene los textos y documentos utilizados como apoyo a la
investigacion. Debe estar ordenada alfabéticamente por autor, si la obra no tuviere autor, por la primera
palabra del titulo. Si hay dos o mas referencias bibliograficas que corresponden a un mismo autor o grupo
de autores, se listan en orden cronologico. No se tendrdn en cuenta para la ordenacion los articulos y
preposiciones (el, la, uno, un, etc.,). Se incluye al final del trabajo, antes de los anexos, sin nimero de
capitulos continuando la paginacion del cuerpo de la obra. La elaboracion de bibliografias esta regida por

normas internacionales, que establecen los criterios a seguir para su confeccion.

2.4.1 Citas bibliograficas

Una cita consiste en incluir dentro de un escrito propio, colocando entre comillas, cuando es textual, la
porcién de texto, trascripcion interpretada, comentada o ampliada, que procede de otro autor, y
registrando entre paréntesis el apellido del autor, afio y pagina de la obra de la que fue extraida. Ej.: "....."
(Barrantes 2001:10). Se utilizan para referirse a otro autor, ya sea, para refutarlo, interpretarlo o tomarlo
como un argumento de autoridad cientifica.

En caso que se cite una idea, incluir solamente autor y afio (Barrantes: 2001).

Citas de paginas, se podra usar una de las siguientes opciones:

(Barrantes 2001:10-27)

(Barrantes 2001, pags.10-27)

(Barrantes 2001, pp.10-27)

El Coordinador responsable en el Departamento o programa deberd indicar para los estudiantes cual de

las opciones deberan seguir.

2.4.2. Tipos de citas

Cita textual (cita directa): cuando se transcribe textualmente a otro autor, el fragmento debe figurar entre
comillas para que quede claro donde empieza y donde termina lo que dice el autor citado y lo que dice el
redactor. La cita textual puede comenzar con mayuscula, como por ejemplo cuando se cita desde el
comienzo de un parrafo, o con minuscula, cuando, aunque se cite también desde el comienzo de un
parrafo, se desea incluirla dentro del texto que se estd redactando. Si se cita una frase ya comenzada, se

deben incluir puntos suspensivos al comienzo de la misma.



La cita textual supone una trascripcion exacta, lo que incluye también signos de puntuacion, subrayados,
etc. y hasta incluso errores de traduccion que hemos juzgado como tales.

Si la cita textual comprende mas de dos lineas, debe realizarse en un parrafo aparte, sangrado a la
izquierda y con una letra mas pequeiia que la del resto del texto.

Cita contextual (cita indirecta o parafrasis): cuando se resume una parte especifica de un documento o del
contenido del mismo. Es la que menciona o reproduce la idea de otro(s) autor(es) utilizando palabras
propias. Se incluye en el texto principal sin comillas y se indica segiin el método de citacion elegido para
el trabajo.

Cita de cita (doble cita, cita de segunda fuente): es texto que se ha extraido de otro documento en el cual
ya fue utilizado como cita. El recurso de la doble cita, se utiliza solo cuando no es posible acceder a la
fuente primaria (documento original). Se incluye en el texto principal, con comillas dobles y se indica
segun el método de citacion elegido para el trabajo. La cita de cita se indica con la frase “citado por:”, o

bien “apud:”.

2.5. Notas

Son un conjunto de observaciones, muchas veces explicativas, que no forman parte del texto. Tienen
como finalidad aclarar o agregar conceptos que se consideren necesarios para la mejor interpretacion del
texto. En caso de citas bibliograficas se hard de la misma forma que se indic6 previamente. Deben ir al

pie de la pagina.

2.6.Referencias bibliograficas seguiran obligatoriamente una de las siguientes opciones:

a) Garcia Canclini, N. 2002 Ciudadanos y consumidores en tiempos de globalizacion, Buenos Aires:
Paidos.

b) Garcia Canclini, Nestor (2002) Ciudadanos y consumidores en tiempos de globalizacion, Buenos
Aires, Paidos.

¢) Garcia Canclini, Nestor: (2002) Ciudadanos y consumidores en tiempos de globalizacion, Buenos
Aires, Paidos.

d) Garcia Canclini, Nestor (2002) Ciudadanos y consumidores en tiempos de globalizacion, Buenos
Aires: Paidos.

El Coordinador responsable en el Departamento o programa debera indicar para los estudiantes cuél de
las opciones deberan seguir.

Referencias de Capitulos o de Articulos

Garcia Canclini, Nestor (2003) “Cultura e integracion en el Mercosur” en De Matto Carlos La

integracion latinoamericana: una agenda terostros del Mercosur
Adrogue Gerardo (1995) “El nuevo sistema partidario argentino” en Acufia Carlos
(Comp.) La nueva matriz politica argentina, Bs. As., Ed.Nueva Vision.

Acuna Carlos, Smuloviz Catalina “Militares en la transicion argentina. Del gobierno a la subordinacién

constitucional” en la Revista Paraguaya de Sociologia, afio 31, n° 89, jan-abril de 1994.

2.7. Glosario (optativo)



La terminologia especifica que requiere explicacion, se define en un glosario. Se ordena alfabéticamente.

2.8. Material complementario (optativo)

En esta seccion se incluyen los anexos, apéndices, materiales acompafiantes, lista de abreviaturas y toda
la informacién adicional que no es esencial para la comprension del texto. Incluye todo el material que
haria poco agil la lectura si se encontrara en el cuerpo de la obra. Cada uno de los anexos se identificard
con una letra mayuscula del alfabeto, comenzando con la letra A, precedida de la palabra anexo. Se

paginan en forma correlativa al texto. Cada anexo debe comenzar en una nueva pagina.

II1. Presentacion fisica de la Tesis en soporte papel

Papel y tamaiio

Se utilizara papel blanco liso de tamafio A4.
Margenes
Los margenes para el texto escrito, asi como para las tablas y figuras son los siguientes: Margen izquierdo
y superior 3 cm. Margen derecho e inferior 2,5 cm.
Espacios
El texto de la tesis se hard a espacio y medio. Se puede utilizar espacio simple en los siguientes casos:
citas textuales, bibliografia, indices de ilustraciones y tablas, y anexos. Se utilizara doble espacio después
de titulos de capitulos o secciones y antes y después de intercalar figuras y tablas.
Letras
Se utiliza como fuente para el tipo de letra Times New Roman 12. Letra cursiva solamente para las
palabras que no estan en espafiol, no se usa cursiva para numeros. Se debe utilizar el mismo tipo de letra
para numerar las ilustraciones y las tablas. Se podra utilizar tamafios reducidos de letra solamente en los
anexos, las ilustraciones, tablas y notas a pie de pagina. Se podra utilizar tamafios aumentados de letras
para los titulos.
Paginacién
Se utiliza dos tipos de paginaciones:
Numeros romanos en mindscula para el cuerpo preliminar del trabajo, comenzando por la portada de la
tesis, que no se numera pero se considera y culminando en el resumen, o de existir en la tabla de cuadros
e ilustraciones.
Numeros arabigos para el resto del texto, comenzando con la introduccion.
Ambas numeraciones se escriben en el angulo inferior derecho de la pagina, a 1,5 cm. del borde del papel.
Las paginas en que aparecen cuadros y graficos también deben numerarse. No se debe usar la palabra
“pagina” antes de la numeracion de éstas.
Numeracién.
La paginacion del trabajo comienza en la pagina siguiente a la tabla de contenido y prosigue hasta la
bibliografia.
Se cuentan, pero no se paginan:

* la primera pagina de un capitulo

* las paginas de los titulos.



Copias
Todas las copias deben ser idénticas al original. Deben contener los mismos materiales complementarios.
La cantidad de copias exigidas dependera de la reglamentacion de cada Unidad Académica y debera

entregarse 1 copia digital en CDROM.
Diagramacioén del texto

Para diagramar el texto se deben seguir las siguientes normas:
* Inicio de cada capitulo en una nueva pagina.
* Inicio del texto después de dos espacios bajo el titulo.
*  Un espacio extra entre parrafos.
e Texto sélo por un lado de la pagina.
*  Uso de minuscula en los titulos y subtitulos, con excepcion de la primera letra de la primera

palabra.



